Le SESAME
8 rue Germain Soufflot

78180 Montigny le Bretonneux

ACLF - EEQ

Documentation

Utilisateurs

Révision 2

Document initial Date Auteur
bocumentation 21.06.2010 Michael CALLA
Utilisateur
Révision 1 24/10/2019 Support MediFirst
Révision 2 07/07/2022 JM Dupont

MeédiFirst AMP est un logiciel développé et distribué par la société MédiFirst.

Ce logiciel est protégé par la loi du copyright et par les traités internationaux. Toute personne ne respectant pas ces dispositions se rendra coupable du
délit de contrefagon et sera passible des sanctions pénales prévues par la loi.



Sommaire

Sommaire
. Membres
A. Inscription a un EEQ
B. Saisie d’un dossier
C. Historique pour membres
1. Historique

2. Droit de réponse

ACLF - EEQ | Documentation utilisateur

12

12

13



ACLF - EEQ | Documentation utilisateur



. Membres

A. Inscription a un EEQ

Aller sur le site ACLF www.eaclf.org

Cliquer sur Contrdle Qualit¢ ~ CONTROLE QUALITE

Identifiez vous avec votre identifiant (votre adresse mail) et votre mot de passe

Vous pouvez les consultez et les modifiez si besoin dans 'onglet intranet du nouveau site ACLF

(= ACLF - Contréle Qualité Externe - Powered by MédiFirst - Microsoft Internet Explorer fourni par C.H. Yersailles
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Bienvenue sur le site de
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Accés au site de Controle Qualité

v B & v [Pace - (owls -
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IGentfiant: ]
Mot de passe:
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http://www.eaclf.org

&, Membre x—— »,';:-:\__
# CONTROLE QUALITE

Cliquez sur CONTROLE QUALITE dans Fonglet membre * =1 ORIGUE POUR MENBRE

Linterface contient la liste des laboratoires du membre dans sa partie supérieure et la liste des
collaborateurs/dossiers du laboratoire sélectionné dans sa partie inferieure.

Contréle Qualité
Athenticn | Votrs cotisyon niast oes & jour, vote non ne figurera pes ur la ragpart 3 CQE
Liste des Bbortoires
[EETE Vo sttt Do deacdplon  Nom i it Vs den cnmibiealins Wi aacria o esbiots | Tabigrans Ml
“  Lasoratzre de Ganstqus - incue du “arc Hétérert WD actAGL Lany GALLVANG 2 § thaudrardgnedrrst ir
o Lesoratzie de Cytopnitius Rétérert 29042010 acrACLT Knactheby FLUGUALES, rzot 200T 3 0 theudrardinaditrst Ir
«  Sardce de GAnstus-NSERN U216-THU Erstornesy Colabzeztews 22042012 Edavke LAUDER acifACLT 2 2 tesadiestr
o Lsbarmboin CERAA - ot dw Canidigue Hon s MG Mwe NDUCKY Mt MONTAZHON 2 & st @l

Colaborateurs | Dessicrs

Hom « Frénzm Cotsaton  jo.r
[¢ Azt act
[V Puauares Kearmazy -
[Z oot el o

Lorsque vous sélectionnez un laboratoire en cliquant sur la ligne correspondante, un message rouge
s’affiche si votre cotisation n’est pas a jour car vous ne pouvez pas participer au CQE (ce message est
permanent) :

Attention ! Votre cotisation n’est pas a jour, votre nom ne figurera pas sur le rapport de I'EEQ

Pour inscrire un collaborateur, il suffit de le sélectionner en utilisant les cases a cocher dans le module
collaborateurs.

Collaborateurs Dossiers

] Nom « Prénom Cotisation & jour
ACLF aclf

[] membre membre

[F] PLUQUAILEC Khanthaby
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Vous pouvez aussi consulter la liste des dossiers a répondre pour 'EEQ en allant sur Dossiers

Collaborateurs

Salsr

Nom du CQE
2010
2010
2010

Dossiers

Type de CQE Numéro dossier Type de tissu Type de dossier
Rétrospectif PVC Anomalie de structure
Rétrospectif Post Normal

Rétrospectif PLA Aneuploidie

Etat

Vide
Vide
Vide

Si 'utilisateur est référent du laboratoire sélectionné, au moment de I'inscription d’un collaborateur,

si celui n’est pas a jour de sa cotisation, un message indiquant que son nom ne sera pas sur le
rapport de 'EEQ s’affiche :

Contréle Qualité

Attanten | Votra catizyzon niagt pas 3 jour, vatre nom ne fgurera £as surler.

Liste des laboratores
Labarators

' Labarators de Géneliqus - Clrigus du Parc

Collaborateurs

Nor - P Coliaation
ATIF r

v] AuGuaLEC Kharaby

7] ROCT ool

anport du CGE

Volrsetatt  Dule Inecrpton  Namdu refécer: Lizte ces colabirateurs

Norecris Noresunis  Iskiphons
Rt ac¥ ACLE PR
. Message %
Rfirmnl o ACL 3
1 as mamhres eat ian @68 nscrts.
Collabzratzur Esatres
= arz o] Altention, ks nore de ceuax dont ks colisation n'est pas  jour

apoaraiont pas sur k rapport du CQEIL

[ ox |
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B. Saisie d’'un dossier

Pour saisir un dossier, il faut tout d’abord qu’un EEQ soit en cours. Le membre qui s’identifie verra
o 0 201 E OL 1A & Membra . .

alors un lien  CONTROLEQUALITE gans son onglet ©* “"““ | Dans cette page, il voit 'ensemble des
laboratoires auxquels il appartient et dans la partie basse de la fenétre, dans l'onglet « Dossiers »
I'ensemble des dossiers qu’il doit saisir (ou qu’il peut consulter s’il est simple collaborateur dans le
laboratoire sélectionné : il pourra consulter les réponses que son référent a donné mais en aucun cas

les modifier, ni enregistrer, ni envoyer le dossier).

Controle Qualité Externe

Contrdle Qualite
Atmryan + Yok nirabees decd ane A 308, ke roer o fprmn o g b et a1
Liste des laboratoires.
Lanersioee Vorsstar  Ustedmecopmn | Nomau ritéart Lists cae cotatormmire Nomscs 1 cestms Takstors  Ma
- Etierenl AT wek A F Guary (361 414N 2 [ easstoustgreent el b
’ Rferent 2042010 e ALF Hrarttaby LITLALEC, ool REOT 3 3 taudrand@nad feal Ir
Coisboester TATACION Hisiwe | AR et A F 2 2 [
@ Libceadur e CET3A - Dizadennant e Gl ained 2004010 Vaw HUCKY Vartin: WOKTACHOY 2 B LealgRben §

o —
(] suse
W
o T Mimkz sz Tysedelssu  Tyededose N
a1 3 v fncmeacasiies  TeTea
210 “ont “erm Temee
210 . £ Temee
210 7 At Towat
am rw -
an an e—
21 10 e Temee
20 1 e Temee
20 Wespsat 12 e Tomse
2 PE— i - vis

En sélectionnant le dossier voulu, vous pouvez utiliser le bouton « Saisir » (entouré en rouge) qui
permet d’accéder a la saisie du dossier.

Le référent du labo arrivera directement sur la vue labo et pourra consulter et répondre a I'EEQ.

Par défaut quand rien n’est encore enregistré, on ne voit que les questions de premier niveau, mais si
I'on clique sur une réponse qui possede une sous-question, cette derniére apparait en dessous des
réponses possibles :
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Soumission du dossier
Date de dernier enregitrement : 30/06/2010 12:23
Infos

Pour ce prélévement, dsposiez-vous : du consentement signé

non
Autres (dont diagnostic de sexe)
Hors convention

—ul S
b N
de l'attestation du conseil de génétique |
[ datant de moins d'un mos
pour 1an
pour 10 ans

mitoses

Nombra de mitoses étudises

Veuillez envoyer vos images

Parcourr Envoyer

Retour Enregstrer 81 soumetire & lexpertise

Plusieurs types de réponse existent pour une question :
- Simple : sélection unique

Multiple : sélection multiple

Liste Simple : liste déroulante a sélection unique

- Liste Multiple : liste a sélection multiple

Texte : champ texte

Bien s(r, si le type de réponse est multiple, alors la sélection de plusieurs éléments qui possederaient
chacun des sous-questions affichera I'ensemble des sous-questions. Un détail important : lorsqu’on
désélectionne une réponse qui avait une ou plusieurs sous-questions, ces dernieres disparaissent
ainsi que I'ensemble des réponses qui ont été saisies et les fichiers éventuellement envoyés

(uploadés) pour ces sous-questions.

En HK, pour le choix de(s) sonde(s) FISH, il s’agit d’une liste multiple. Il faut cliquer sur la sonde
voulue, puis sur la touche valider en dessous de la liste afin qu’apparaisse soit un message FISH

Enregstirer sans soumettre
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inappropriée soit la ou les image(s) FISH correspondantes. Ces images sont en miniature, il suffit de
cliquer dessus pour les agrandir. Si vous voulez voir une autre sonde, refaire la méme chose.
Attention, le nombre et le type des sondes choisies seront vus par les experts qui pourront mettre un
malus si trop de sondes ont été demandées.

Des questions peuvent nécessiter un envoi de fichier : pour ce type de question, un champ spécial est
affiché avec un bouton parcourir qui permet de choisir le fichier sur son PC et un bouton envoyer
pour effectuer I'envoi :

Soumission du dossier

Date de dernier enregistrement : 30/06/2010 12:23

Infos

Pour ce prélévement, disposiez-vous : du consentement signé
9 ou
non
Autres (dont diagnostic de sexe)

Hors convention

oui

de |'attestation du conseil de génétique
cdatant de moins dun mois
pour 1an
pour 10 ans

mitoses

Nombre de mitoses étudiées

-

Veullez envoyervos images R

W ] oo e bR
‘J_L) 'a; c _ Parcourir. | [ Envoyer | )

CR_reunion_20100512.doc  Hydrangeas.jpg

Retour Enregistrer et soumetire a lexpertise Enregisirer sans soumetire

Les fichiers doivent respecter plusieurs regles :
- Lextension doit étre .jpg ou .jpeg . pour les images ou .pdf, .docx, .doc, .rtf et .txt pour
des fichiers de données texte

- Le nom du fichier ne doit pas comporter de caractéres spéciaux (accents, "/",";", ...).
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Une miniature du fichier doit apparaitre, ce qui signe qu’il a bien été envoyé. Si la miniature
n’apparait pas ou si son ouverture est impossible, c’est qu’il y a eu un probleme a I'importation.
Supprimer le fichier uploads et recommencer la procédure en vérifiant ’'extension du fichier.

On peut les ouvrir en taille réelle si I'on clique dessus et les supprimer en cliquant sur le i3 coté de
I'icone du fichier.

Un autre type de question est la question Historique : elle nécessite une validation avant chaque
enregistrement global du dossier. C’'est pourquoi dés qu’un changement intervient sur une des
réponses d’'une telle question, le bouton "Valider" s’active, et une vérification que tous types de
guestions ont bien été validés est effectuée avant tout enregistrement ou envoi :

Soumission du dossier

Date de dernier enregistrement : 30/06/2010 12:23

Infos

Pour ce prélavement, disposiez-vous : du consentement signé
Q@ oui
non
Autres (dont diagnostic de sexe)

Hors convention

oui

de ['attestation du conseil de génétique
| datant de moins d'un mois
V|pour 1an
pour 10 ans

mitoses

4+ Nombre ce mitoses étudées- ]

T[]

Veuilez envoyer vos images

i . # &
v‘,’.,’,, =) ) J =] . =) Parcousir_ Envoyer

avil_2010.pf  CR_reunion_20100512.doc  Hydrangeas.jog

Retour Enregistrer et soumetire & lexpertise Encegisirer sans soumstire

Enfin, les boutons d’action de la fenétre :
- Retour : permet de revenir a la liste des dossiers, si des modifications ont été faites dans
le dossier et qu’elles n‘ont pas été sauvegardées, une alerte I'indiquera avec la possibilité
d’enregistrer avant de quitter,
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- Enregistrer : effectue un simple enregistrement de I'état actuel de la saisie et rafraichie le
dossier. Permet de faire la saisie en plusieurs fois.

- Enregistrer et soumettre a I'expertise : permet d’enregistrer le dossier et de le marquer
comme "Terminé" afin gqu’il soit visible lors de I'expertise par les experts. Attention,
aucune vérification que toutes les questions posseédent une réponse n’est effectuée. On
retourne par la suite a la liste des dossiers et on peut observer que le statut du dossier
est passé a "Terminé", Tant que la date de soumission n’est pas passée, on peut ré-
enregistrer et soumettre un dossier qui écrasera le précédent.

A chacune des phases, inscription, soumission, accés au CR individuel un mail est envoyé au
référent et aux collaborateurs qui ont été associés a 'EEQ.
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c. Historique pour membres

1. Historique

# CONTROLE QUALITE

Cliquer sur HISTORIQUE dans I'onglet Membre 3o EElon 2 15

Le rapport des notes ainsi que le CR individuel d’expertise seront accessibles on line et ne seront
pas envoyés par mail. Pour y avoir acces, il est indispensable que la facture du CQE ait été payée.

Les membres ont la possibilité d’avoir un historique des dossiers concernant leur laboratoire dans
I'intervalle de date saisie. En mettant les dates du 01/01/année au 31/12/année vous pourrez avoir
acces a tous les CQE de I'année auxquelles vous avez participé. Sélectionner le CQE qui vous intéresse
en cliquant dessus puis validez

Historique pour Membres

Historique du kiberatolre
Historique

dertfant du lato MondiCCE  Type Thsu
Lapoaie COLIKTest M 2 Praszectt nozes

Lebe234 Wnes Retraspreat

Ce tableau affiche le statut et un résumé du CQE apreés la saisie du dossier par le laboratoire.

Il'y a les notes min, max et la moyenne du groupe de dossiers expertisés par le méme groupe d’expert
et les notes min, max et la moyenne de I'ensemble de tous les dossiers. Un histogramme est prévu.
Vous pouvez imprimer ce rapport en cliquant sur le fichier pdf.

Il est possible d’extraire cette liste dans un fichier CSV avec le bouton
Le bouton « Synthése » (en haut a G) permet de visualiser le rapport individuel d’expertise cad la
synthese qui a été faite suite a I'expertise du dossier (détails des notes, remarque quand pertes de

points, réponse attendue quand réponse jugée incorrecte, conclusion globale)

Vous pouvez imprimer et enregistrer sur votre PC ce rapport individuel d’expertise.
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2. Droit de réponse

. . . . . , Droit de réponse
Dans le tableau « Historique du laboratoire » le laboratoire dispose d’un bouton - e
permettant d’échanger avec les membres du comité au sujet des notes de I'EEQ.

La fenétre ci-dessous permet la saisi du droit de réponse :

Drait de nipoase

Labaas - 07/07{ 210 11:0%
s

Labalas - 07/07] 200 1225
st

1 Pk E | et A-B I U = = nom @ 0o ox X0

Serdiac Ewayar

Dans I’historique, le statut passe en « Réponse Labo » quand le laboratoire a répondu apres I'envoi du

rapport. Le bouton « Enregistrer et Envoyer » permet de transmettre le droit de réponse aux
membres du comité

v b vpmese

LMo . 2602009 1t
Carversont i deeton 4, dvovesow: 6, boeé £ 642 shiré 3 uve armale o 12 dareowe, Ly .

somsr s 3.0 dre b Ve Ot aunst

e chagncuic ek B L1 Sl & memtié fhan e, ok (e, 45 S At
Expon - ANAT0N6 3816
s

D18 0085 6 34 oM 0N M CEIIE DAOMIBON 6 SRR SACAINR . Mg St SRR FACIN i At wae 4,
Tt

S e e i athaadly FISH o s, P

o Cornt dw Phtoge

Le bouton « Réouvrir la conversation » en bas a gauche, permet de passer un dossier de « Terminé »
en « Réponse Labo ».

Il est possible pour le laboratoire d’accéder directement a la synthese de ce dossier avec le bouton «
Synthése ».

Historique du comité de pilotage

| _}Droit de réponad ||| Synthése

T Igentifisnt du labo Nom de fEEQ Typs Tizau Doaaier

Dats ds soumssion  Sistut Drotdarep... 1
T Labo41g EEQ Liguide sm... ndetermné PLA prospectf Consttutionnel ... 16102015 Réponzs Labo o
Labo426 EEQ Vilesie C... indetermné PVC prospectif ~ Constiutionnel .. 211072015 Reponse Labo 4 a
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